UBND XA NA TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHi4 7IET NA

TRUONG MAM NON TA CANG Poc lip - Ty do - Hauh phic
Sé: 124/QD- MNTC Na Tdu, ngay 18 thdng 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phin cong nhiém vu cho cin bd, vién chirc, nhin vién
truomg Mam non Ta Céng, xi Na Tau, tinh Pién Bién, Nim hgc 2025- 2026

2 S

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TA CANG

Can cit Diéu 10 Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thing 12 nim
2020 cua Bj truéng B Gido duc va Pao tgo vé viéc Ban hanh Piéu Ié triong
mam non, quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han cia Hiéu truong cdc truong
mam non;

Cain cir Thong tu s6 19/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2023 Thong
tu hudmg dan vé vi tri viée lam, co cdu vién chite theo chirc danh nghé nghiép va
dinh miec s6 hrong nguoi lam viéc trong cdc co s6 GDMN cong ldp,

Céin cir Quyét dinh s6 538/0D-UBND ngay 19/3/2024 ciia UBND thanh pho
Dién Bién Phii vé viéc phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép ciia truong Méam non Ta Céng xéd Na Tdu;

Cén cir Vin ban s6 333/UBND-VHXH ngay 03/9/2025 ciia UBND xd Na
Tdu vé viéc trién khai huong dan thue hién nhiém vu Gido duc mam non, ndm hoc
2025-2026,

Cén cir Ké hoach sé 114/KH-MNTC ngay 04/9/2025 cia Truong Mam non
Ta Cdng vé Ké hoach thuc hién nhiém vu nudi dudng, chdm séc va gido duc tré
nam hoc 2025-2026;

Cén cir Théng bdo sé 16/TB-UBND ngay 17/9/2025 ciia UBND xd Na Tau
vé théng bdo cho y kién vé viée b6 nhiém 16 trueomg, t6 phé cdc truong mam non,
tiéu hoc, THCS trén dia ban xa Na Tdu, nam hoc 2025-2026;

Can cir ndi dung hop tho"ng nhat trong Ban ldnh dao nha truong ngay
28/8/2025; Néi dung hop giao ban co quan truong Mam non Ta Cang, xa Na Tau
ngay 29/8/2025; :

Can cir nang luc, phcfm chat va trinh dé chuyén mén cua cdn bg, vién chd'é,l
nhan vién thudc truong Mam non Ta Cang, xa Na Téu;

Xét dé nghi ciia bé phdn chuyén mén truomg Mam non Ta Cang, xa Na Téu.
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+ QUYET DINH: - LAE

Pidu 1. Phan coéng nhiém vu cong téc cho cén bg, vién chuc nhan vién

thudc trudong Mim non Ta Céng, x4 Na Tu, nim hoc 2025 - 2026, ke tir ngay
01/9/2025. ( Phdn céng nhiém vu.chi tiét cho cdc cd nhén kém theo) '

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay 01/9/2025 va thay
thé Quyét dinh s lllb/QD-MNTC ngay 15/8/2024 cua H1¢u truong truong Mam non
TaCangxaNaTau A el : . s B

Piéu 3. Cac (Ong) Ba, Ban gidm hiéu nha truorng, Cac ) chuyen mon, Van
phong, K& toan va céc cé nhén c6 tén theo phéan céng tai Bleu 1 chiju trach nhlern
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhur diéu 3;

- Ban gidm hiéu nha truong;
- Céc té chuyén mén, td VP;
- website nha trurdng;

- Luu: VT
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1.Ba Nguyén Thi Thank - ¥4i ke sir pham mam non.

Thyc hién ding céc quy dinh tai Bidu 26,27,29,30,31(Chuong V) theo
Théng tw s6 37/2070/7'1’ BGDPT ngay‘ 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bj
G(ao a’uc va i)ao tao »e v:e‘ Ban hc;rh Bzeu Ze truang mam non

{-)am nhnem cong tac To truong to chuyen mon Mau glao lén + nhé; Pam
nhiém cdng.tac.chdm sée, gido duc,trs tai 19p méy glao 16n.Hua Rém va thuc hién
nhiém vu sau: i T - i

- Bao vé an toan vé the chat tmh than va unh mang cua tré em trong thoi
gian tré em GHHa tredng, " Faon - R Rl e g hge v

- Thuc hxen 'cong tac num du(mg, ‘chah soc, glao duc tré em theo chuong
trmlf glao duc mam non.

< Gitr gm pham chét, danh du uy tin cua nha gido; dbi xir cong bang va ton
“trong nhén céch cua tré em; bae vé cac quyén v lgi ich chinh dng cua tré em;
doan két, giup do déng nghiép; thue: hién quy téc Umg Xt cia gido vién, cac quy
dinh vé& dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyen truyén-phd biéh kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me ctia
tré em; chu dong phdi hop véi gia dinh cla tré em d& thuc hién myc tiéu gido duc
tré em. ; 3

- Tu hoc, tur bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nuédi dudng, chim
séc, gido duc tré em. - '

- Thuc hién quy dinh ctiia nha trudng va cac quy dinh khéc cia phap luat.

- Pat trinh do tren chuan theo quy dinh

- C6 hanh vi, Lrng Xu, trang phac caa giao v1en theo diing quy dinh tai Piéu
31 Piéu 1€ truong mam non. v i

- Thuc hlen tdt cac nblem vu kiém nhlem

+ Phu.trach cong tdic PCGD chung toan trudng. Phdi hop véi gido vién céc
truong Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién bd phiéu diéu tra phé
cap theo quy dinh
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PHAN CONG
’\IEN CHX J- 7, NHAN VIEN TAI TRUONG MAM NON
R . XA\'A TAU NAM HOQC 2025 -2026
{ Kém thigg )%MM% ' 24/QD MNTC, ngay 15/9/2025 cua Hiéu trucng truong
% Mam non Ta C. ang, xd Na 1éu)

NEIEM ¥ %

1. Ba Nguyén Thi Thank - $4i hoc swr pham mam non.

Thuc hién ding cac¢ quy diah tai Biéu 26,27,29,30,31(Chuong V) theo
Théng tw s6 J’/ZO?O/TT BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo
G?f",o du.r’:‘va ;'—')ao rao »e vw( Ban. harh Bzeu Ze tmang mam non

R L

Pam nh1¢m co,ng tac T truo’ng to chuyen mon Mau glao 16n + nhd; Pam
nhiém cdng, tac.cham sdc, gido duc,trs tai lorp may glao 16n.Hua Rém va thyc hién
nhiém vu sau: S wgt ik

- Bao vé an toan vé the chit, tmh than va tmh mang cua tré em trong thoi
gian tré-em & THA trudng, " Faom - B vl o s hges

- Thyc lnen corig téc num du'cmg, ‘chith so¢, gido duc tré em theo chuong
trmh glao duc mam hon. ' .

< Giir gm phim chét, danh du uy tin cua nha gido; di xr cong bang va t6n
" trong nhar_l cich cua tré em; bae vé céac quyen va lgi ich chinh déng cua tré em,;
doan kéf, ginp d& dbng nghiép; thuc: hién quy tic (mg X clia gido vién, cac quy
dinh vé& dao ditc nha gi4o theo quy dinh.

- Tuyen truyén-phd biéh kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua
tré em; chu dong phdi hop véi gia dinh cta tré em 3 thure hién muc tiéu gido duc

'.- L4 2 Py ..‘-
F AR B 1 Y

tré em.
- Ty hoc, tur bdi dudng néng cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc gido duc tré em. : :

- Thuc hlen quy dinh ctia nha trudng va cac quy dinh khéc cua phap luat.

- Pat trmh do tren muan thw quy dinh

- C6 hanh vi, ung X, trang phac caa gido vnen theo dung quy dinh tai Diéu
31 Pidu ¢ truong mamnon. e A

- Thyc h1¢n tdt cac mhlem vu lucm nlnqm

+ Phu.trach cong tdéc PCGD chung toan trudng. Phdi hop véi gido vién céc
truong Tiéu hoc, THCS, m&m non trén dia ban hoan thién bé phiéu diéu tra phd
cap theo quy dinh
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+ Phéi hop v6i ddng chi Dam Thi D6 thyc hién cap nhat phdn mém CSDL
quoc gia

+ Trudng ban nir cong

+ Thyc hién chém céng tryc trua CBGV

4+ Cham soc vurdn hoa, cay canh tai khu vuc duge phan cong

- Tham gia mét sb hoat dong cong tac khac khi dugc Hiéu truong phan cong.

2.Ba Ca Thi Chung - Pai hoc sw pham mam non.

Thuc hién ding cic quy dinh tai Pidu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo

Théng tur s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B trudng Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Diéu I truong mam non.

" Dam nhiém cong tdc cham soc, gido dyc tré tai 16p mAu gido 16n Hua R6m
va thuc hién nhiém VU sau:

- Bao v¢ an toan vé thé ché;,; tinh tbér_l va tinh mang cua tré em trong thdoi
gian tré em § nha trudmg. '

- Thuc h1en cong tac nudi duong, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trmh gido duc méam non.

- Gifr gin phim chat danh du uy tin cua nha glao, dbi xir cong bang va ton
trong nhan céch cta tré em; bio vé cic quyén va lgi ich chinh dang cla tré em;
doan ket glup d& ddng nghiép; thuc hién quy téc (mg xir cta gido vién, cac quy
dinh vé dao ditrc nha gi4o theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bidn kién thirc kﬁoa hoc nudi day tré em cho cha me cla
tré em; chi dong phdi hop voi gia dinh ctia-tré em dé thuc hién muc tidu gido duc
tré em.

- Ty hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
séc, gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va céc quy dinh khac cia phép lut.

- Pat trinh d§ t_i'én chudn theo quy dinh

- C6 hanh vi, img x, trang phyc cla gido vién theo ding quy dinh tai Diéu
31 Piéu 1é trudng mAam non.

- Thuc hién t6t cdc nhiém vu kiém phiém.

+ Chim séc viron hoa, cdy canh tai khu vuc duge phan cong trén diém

trrong Hua R6m
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+ Chiu trach nhiém diéu tra phd cap tai ban Na Léo. Phdi hop véi glao vién
céc truong Tiéu hoc, THCS, mim non trén dia ban hoan thién bd phleu diéu tra
phd cép theo quy dinh

+ Phu trach HP thé duc sang cua diém truong Hua Rém

- Giao chi tiéu huy dong sb tré ctia ban Na Léo ra 16p: Nha tré 63%; MG: 100%

- Tham gia mdt s6 hoat dong cong tac khéac khi duge Hiéu truéng phén cong.

3. Ba Lwong Thi Ngoc Mai - Pai hoc sw pham mam non.

Thyc hién ding cac quy dinh tai Piéu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia B truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu 1é truong madm non

Pam nhiém cong téc gido vién chi nhiém 1ém mau gido nh& ban iy RH..
Cong tac nudi dudng, cham soc va gxao tré tai 16p mAu gido nh& ban Hua Rom va
thue hién nhiém vu sau:

- Bo vé an toan vé thé cht, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

- Thuc hlen cong tac nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giir gin pham chét, danh du uy tin cua nha gido; dbi xir cong bang va tor
trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyen va 101 ich chinh dang clia fré erh:
doan két, gitp do dong nghiép; thuc hién quy téc ung Xir cua gido vién, cac quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cla
tré em; chi dong phdi hop véi gia dinh clia tré em dé thyuc hién myc tidu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gi4o duc tré em. : ' : v s ol

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va céc quy dinh khac cua phap luat
- Pat trinh d0 trén chuén theo quy dinh :

- C6 hanh vi, ung xr, trang phuc clia gido v1en theo dung quy dmh tai Diéu
31 Piéu Ié trudng mam non.

- Thye hién t6t cdc nhiém vu kiém nhiém.

+ Phéi hop phu tréch HD thé dyc sang cua diém truong ban Hua Rém
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+ Chim séc vuon hoa, cdy canh tai khu vuc duge phén céhg trén diém
truong Hua Rém :

+ Chju trach nhiém diéu tra ph cap chinh ban X6m. Phdi hop véi gido vién
céc truong Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién bo phiéu diéu tra
phd cap theo quy dinh |

- Giao chi tiéu huy dong s6 tré ciia thon ban ra 16p: Nha tré 63%; MG: 100%

- Tham gia mdt s6 hoat dong cong tac khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

4. Ba Lo Thi Kim - Pai hoc sw pham mam non.

Thu'c hién ding cic quy dinh tai Diéu 26,27, 29 ,30 31 (Chucmg V) theo
Théng tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Bé trudng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu I¢ truong mam non

Pam nhiém cong téc gido vién chi nhiém 16p mau gido bé Hua Rém; Pam
nhiém cong tic chim séc va gido tré tai 16p mau gido bé Hua Rom va thuc hién
nhiém vu sau:

- Béo vé an toan vé thé chét, tinh than va tmh mang cua tré em trong thoi
gian tré em & nha trudng.

- Thuc hién cdng tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giir gin phim chit, danh dy, uy tin cia nha gido; d6i xir cong bang va ton
trong nhan céch cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cla tré em;
doan két, gitp do dong nghiép; thuc hién quy tic img xir clia gido vién, cic quy
dinh v& dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyen phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cia
tré em, chii dong phdi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning lyc nghé nghiép nudi dudng, chim
sdc, giao duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cia nha trudng va céc quy dinh khéc clia phép luat.
- Pat trinh d6 trén chuén theo quy dinh
_= C6 hanh vi, ung Xir, trang phuc ciia gido vién theo ding quy dinh tai Diéu
31 Diéu I8 truorng mém non.
- Thuc hién t6t cac nhiém vu kiém nhiém.

+ Phéi hop véi phé bi th chi by phu tréch hd so Dang, thi quy Dang
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+.Chim: séc vuon hoa, cdy canh tai khu vuc dugc phan céng & -diéi~
truong Hua R6m

+ Chju trach nhiém diéu tra ph cép chinh tai ban Phiéng Ban. Phdi hop véi
gido vién céc truong Tiéu hoc, THCS, mam non trén dja ban hoan thién b phiéu
diéu tra phd cép theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong so tré clia ban Phiéng Ban ra 16p: Nha tré 52%;
MG: 100%

- Tham gia mét s hoat dong cong tac khac khi dugc Hiéu tnrong phan cong
11 O eh

5. Ba Lu Thi La - Pai hoc sw pham mam non

Thuc hién ding cic quy dinh tai Pidu 26,27,29,30,31(Chuong V) theo
Thong tu s0 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B
Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Piéu Ié truong mam non

Pam nhiém cbng téc gido vién chu nhiém 16p mAu gido bé Hua Rém; cong
tac nudi dudng, chim séc va gido tré tai 16p MAu gido bé Hua Rom va thuc hién
nhiém vu sau: |

- B4o vé an toan vé thé chat, tinh than va tmh mang cua tré em iroiry tho.
gian tré em & nha truong.

- Thuc hién c6ng tic nudi dudng, chim séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giit gin phdm chit, danh du, uy tin ciia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan céach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cla tré em;
doan két, gitip d& ddng nghiép; thuc hién quy tic img xir ciia gido vién, cic quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha e oiic
tré em; chu dong phdi hop véi gia dinh ciia tré em dé thyuc hién muyc tidu gido dyc
tré em.

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido dyc tré em.

- Thue hién quy dinh ctia nha truong va cic quy dinh khac cta phap luat.

- Pat trinh d6 trén chue“'m theo quy dinh

- C6 hanh vi, tmg xi, trang phuc ciia gido vién theo ding quy dinh,tai Diéy;
31 Diéu 1é trudng mam non.

“-A ‘ ’ A A -A
- Thue hién tot cdc nhiém vu kiém nghiém.
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+ Chim s6c vuon hoa, cdy canh tai khu vuc dugc phén cong trén diém
truong Hua R6m

- Chju trdch nhiém diéu tra phd cép chinh tai ban. Ta Céng, Phdi hop véi
gido vién cdc truong Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién b phiéu
dleu tra phd cap theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong sb tré ciia ban Ta Cang ra 16p: Nha tré 63%; MG:
100%

- Tham gia mdt s6 hoat ddng céng téc khac khi dugc Hiéu truong phan cong.

6. Ba Quang Thi Thanh — Pai hoc sw pham mam non.

Thyc hién ding cac quy dinh tai Piéu 26,27,29,30,31 (Chuong V), theo
Thong tu s6 52/2020/TT -BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia B¢ truwong Bo
Giao duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu I¢ truong mam non

Pam nhiém cong tac gido vién chii nhiém 16p Nha tré ban X6m; Pam nhiém
cong tic chim soc va gido tré tai 16p Nha tré ban X6m va thyuc hi¢n nhiém vu sau:

- Bio vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang ciia tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

- Thuc hlen cong tac nudi dudng, cham sdc, glao duc tré em theo chuong
trinh gido duc mim non.

- Giir gin phdm chit, danh du, uy tin ctia nha gido; déi xir cong bing va ton
trong nhan céach cua tré em; bao vé céc quyén va loi ich chinh dang cia tré em;
doan két, gitip d& déng nghiép; thuc hién quy tic Umg X1t clia gido vién, cdc quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cia
tré em; chii déng phéi hop véi gia dinh ciia tré em dé thyc hién muyc tidu gido duc
tré em.

- Ty hoc, tur bdi dudng néng cao ning lyc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Thue hién quy dinh ctia nha trudng va céc quy dinh khac cuia phép luat.

- Pat trinh d6 chuin theo quy dinh

- C6 hanh vi, tmg x1r, trang phuc cla gido vién theo dung quy dinh tai Piéu
31 Piéu 1é truong mam non.

- Thyc hién tt céc nhiém vu kiém nhiém.

+ Cham séc vudn hoa, cdy canh tai khu vire dugce phan cdng tai diém trudng
ban Xom
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+.Chim: séc vudom hoa, cdy canh tai khu vuc dugc phan céng & 4ié-
truomg Hua R6m

+ Chiju trdch nhiém diéu tra phd cép chinh tai ban Phiéng Ban. Phéi hop véi
gido vién céc truong Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién bd phiéu
diéu tra phé cép theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong sb tré clia ban Phiéng Ban ra 16p: Nha tré 52%;
MG: 100%

- Tham gia mdt s hoat ddng cong tac khac khi dwoc Hiéu trudng phén cong.
o > SIS et PR

5. Ba Lu Thi La - Pai hoc sw pham mam non

Thyuc hién ding céc quy dinh tai Piéu 26,27,29,30,31(Chuong V) theo
Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua Bé truong Bj
Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Piéu 1¢ truong mdm non

Dam nhiém cong tic gido vién chii nhiém 16p mau gido bé Hua Rém; cong
tac nudi dudng, cham soc va gido tré tai 16p Mau gido bé Hua Rém va thuc hién
nhiém vu sau:

- B4o vé an toan vé thé chét, tinh thin va tinh mang cla tré em iroirg tho.
gian tré em ¢ nha truong,. '

- Thuc hién cong tic nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Gifr gin phim chét, danh du, uy tin ciia nha gido; dbi xir cong béng va ton
trong nhan cach cuia tré em; bao vé cac quyén va lgi ich chinh déang cua tré em;
doan két, gitip & dong nghiép; thuc hién quy tic img xir cla gido vién, cac quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cuie.
tré em; chu dong phdi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc hién myc tiéu gido dyc
tré em.

- Ty hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va céc quy dinh khac cua phap luét.

- Pat trinh d trén chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, tmg xir, trang phuc cia gido vién theo ding quy dinh.tai Djéy
31 Piéu 1¢ trudng mim non.

- Thuc hién tt cac nhiém vu kiém nghiém.
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+ Chiu trach nhiém diéu tra phé cap ban Na Lao. Phéi hop véi gido vién cac
trudng Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién bd phiéu diéu tra phd
cap theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong sb tré ctia ban Na Lao ra I6p: Nha tré 63%; MG:
100% |

- Tham gia mét s hoat dong cong téc khéc khi duoc Hiéu trudng phé: 26ng.

7. Ba Quang Thi Thwong - Pai hoe sw pham mam non.

Thyc hién dang cic quy dinh tai Diéu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Bé truong Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu 1é truong mam non

Dam nhiém cong tic gido vién chi nhiém 1ép mau gido bé ban X6m, dam
nhiém cong tac nudi dudng, chim séc va gido tré tai 16p mau gido bé ban X6m va
thuc hién nhiém vu sau: |

. MRS

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha trudng.

- Thuc hién cdng tic nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giir gin phim chét, danh du, uy tin ctia nha gido; ddi xir cong bang va ton
trong nhan céch cla tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cla tré em;
doan két, gitp d& ddng nghiép; thuc hién quy tic Umg xir ctia gido vién, cic quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thitc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me ciia
tré em; chui dong phéi hop véi gia dinh cla tré em dé thuc hién myc tiéu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning lyc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Thue hién quy dinh ctia nha trudng va cac quy dinh khéc cia phép luat.

- Pat trinh d6 trén chuan theo quy dinh

- C6 hanh vi, tmg xir, trang phuc clia gido vién theo ding quy dinh tai Piéu
31 Piéu 16 truong mam non.

- Thye hién tt cac nhiém vu kiém nhiém.

+ Phu trach HD thé dyc séng, chiu trach nhiém quan ly, didu hanh céc hoat
dong cia diém truong Ban X6m
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+ Chdm soc vudn hoa, cdy canh tai khu vuc dugc phan cong tai diém truong
Ban Xom

+ Chiu trach nhiém diéu tra phd cap chinh tai ban Lan Yén; Phdi hop véi
gido vién céc truong Tieu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién bd phiéu
didu tra phd cap theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong s6 tré clia ban Lan Yén ra 16p: Nha tré 63%; MG:
100%

- Tham gia mét sb hoat déng cong téc khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

8. Ba Ca Thij Huong — Pai hoc s pham mim non

Thuc hién ding cic quy dinh tai Piéu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Thong tur s6 52/2020/7'1‘ BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo trz:ong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Piéu 1¢ trweong mam non

Pam nhiém cdng tac gido vién chii nhiém 16p Mau gi4o 16n Trung tim; Pam
nhiém cdng tac nuédi dudng, cham séc va gido tré tai 16p mau gido 16n trung tdm va
thuc hién nhiém vy sau:

- Bdo vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cia tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

- Thuc hién cong tic nudi dudng, chim soéc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giir gin phim chét, danh dy, uy tin ciia nha giéo; d6i xir céng bang va tén
trong nhén céch cua tré em; bao vé cic quyen va lgi ich chinh déng cua tré em;
doan két, gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic {mg xir clia gido vién, cdc quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cia
tré em; chu déng phdi hop véi gia dinh cta tré em dé thyc hién muyc tiéu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tir bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha trudng va cac quy dinh khéc clia phép luat.

- Dat trinh d6 trén chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, Umg xr, trang phuc ctia gido vién theo dung quy dinh tai Piéu
31 Diéu 18 trudong mam non.

- Thuc hién t6t cac nhiém vy kiém nhiém.
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+ Cham s6c vudn hoa, cdy céanh tai khu vyc duge phan cong tai diém trudng
trung tam

+ Phy trach HP thé duc séng, ca mua hat tip thé cta diém truong Trung tdm

+ Phéi hop véi ddng chi Quang Thj Thily, Pam Thi P va céc dong chi
trong ban van héa van nghé thyuc hién cac hoat dong phong trao, cac hoi thi ciia cé
va tré

+ Chiu trach nhiém diéu tra phd cap tai Ban X6m. Phdi hop véi gido vién
cac truong Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién b phiéu diéu tra
phé cap theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong s tré ctia ban ra I6p: Nha tré 63%; MG: 100%

- Tham gia mét sb hoat dong cong tc khéc khi dugc Hiéu truéng phén cong.

9. Ba Ca Thi Nhung - Pai hoc st pham mam non.

Thyc hién ding céc quy dinh tai Pidu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw 56 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B truéng Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Diéu 1¢ truong madm non

Dam nhiém cbng tic nudi dudng, chim séc va gido tré tai 16p mau gido I6n
Trung tdm va thuc hién nhiém vu sau:

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh thdn va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giit gin phém chét, danh du, uy tin ctia nha gido; di xir cong bang va ton
trong nhan cich cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, gitip d& ddng nghiép; thuc hién quy tic mg xir ciia gido vién, cic quy
dinh vé& dao ditc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cia
tré em; chi dong phdi hop véi gia dinh cia tré em dé thue hién muc tiéu gido duc
tré em. :

- Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nuéi dudng, chim
séc, gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha trudng va céc quy dinh khéc cia phép luat.

- Pat trinh do trén chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, Umg xir, trang phuc cla gido vién theo dung quy dinh tai Piéu

31 Diéu lé trudng mam non.
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- Thue hién tét cac nhiém vu kiém nghiém.

+ Cham séc vudn hoa, cdy canh tai khu vye duge phan cong tai diém truong
trung tam

+ Chju tréch nhi¢m diéu tra phd cép tai ban Ta Céang. Phdi hop véi giaos
vién céc truong Tiéu hoc, THCS, mam non hoan thién b phiéu diéu tra phd cap
theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong sb tré ciia ban Ta Cang ra 16p: Nha tré 63%; MG:
100%

- Tham gia mét s& hoat dong cong téc khac khi duge Hiéu trudng phan cong.

10. Ba Ca Thj Ngoc Lan — Dai hoc sir pham maAm non.

_ Thuc hién ding cic quy dinh tai Pidu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Thong tw so 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thdng 12 ndam 2020 cua B truong Bo
Gido duc va Dao tao vé vige Ban hanh Diéu I truong mam non

Pam nhiém cong tic TS phd chuyén mén khéi mau gido 16n + nhd; Pam
nhiém cong tac nudi dudng, chim séc va gido tré tai 16p mau gido nh& trung tim
va thyc hién nhiém vu sau:

. - Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, chdm séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giir gin phim chét, danh du, uy tin clia nha gido; di xir cng bing va ton
trong nhén cach cia tré em; bao vé cac quyen va lgi ich chinh ding cia tré em;
doan két, gitp do déng nghiép; thuc hién quy tic Umg xir ciia gido vién, cac quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me ctia
tré em; chi dong phdi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tr bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Thue hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khéc clia phap luat.

- Pat trinh do trén chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, tmg x, trang phuc ctia gido vién theo ding quy dinh tai Diéu
31 Diéu 18 trudng mam non.

- Thuc hién tot cac nhiém vu kiém nhiém.
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+ Bi thu Poan thanh nién

+ Phéi hop véi phé hiéu trudng phu trach céng nghé théng tin; Cong t4e
vién viét tin va ding bai trén trang Website ctia nha truong

+ Phéi hop véi phoé hiéu trudng phu trach téng hop, thong ké, ding tin anh,
thong tin Dy 4n nudi em, cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT

+ Phéi hop véi céc dong chi phé hiéu truéng, céc ddng chi phu trach hoat
dong phong trio tham gia thic ddy, phét trién hoat dong phong trao ciia nha
trudng, cac hoi thi cia gido vién, cla tré.

+ Cham s6c vuon hoa, cdy canh tai khu vuc duge phan cong tai diém truong
Trung tim ' e 3 A

+ Chiu trach nhiém diéu tra phd cap tai ban Hua Rém. Phdi hop véi gido
vién cac trudng Tiéu hoe, THCS, mim non hoan thién bd phiéu diéu tra phé cap
theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy ddng sé tré ciia ban Hua R6m ra 16p: Nha tré 63%; MG:
100%

- Tham gia mdt s6 hoat dong cong téc khac khi duge Hiéu trudng phén cong.

11. P5 Thi Hang- Cao ding sw pham mam non.

Thuc hién ding cac quy dinh tai Piéu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDPT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cuia B truong Bo
Giao duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu 1é truong méam non

Pam nhiém cong téc gido vién chii nhiém 16p mau gido nh trung tdm; Pam
nhiém cdng tic chdm séc va gido tré tai 16p mau gido nhd trung tim va thyc hién
nhiém vy sau:

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

- Thyc hién cong tic nubi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giir gin phim chét, danh du, uy tin ciia nha gido; ddi xir cong bing va tén
trong nhan cach cua tré em; bao vé céc quyén va loi ich chinh déng cia tré em;
doan két, gitp d& ddng nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cia gido vién, cdc quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me ciia
tré em; chu dong phéi hop vdi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc

tré em.
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- Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning lyc nghé nghiép nudi dudng, chim
sdc, gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khéc cia phép luat.

- Pat trinh d6 chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, ing x1r, trang phuc cia gido vién theo dling quy dinh tai Diéuy
31 Piéu Ié trudng mam non.

- Thuc hién tot cac nhiém vu kiém nhiém.

+ Phéi hop véi phé hiéu trrdng phu trach céng nghé théng tin; Céng tic
vién viét tin va ding bai trén trang Website clia nha truong

+ Phéi hop v6i phé hiéu truéng phu tréch theo ddi tai san ciia nha trudng

+ Phéi hop voi phé hiéu trudng phu trich cong tac thu vién, hoat dong
phong thur vién

+ Chiim séc vuon hoa, cdy canh tai khu vire duoc phéan cong tai diém truomg
trung tdm

- Chiu trdch nhiém diéu tra phé cap tai ban Hua ROm. Phéi hop véi gido
vién céc trudong Tiéu hoc, THCS, mim non hoan thién bd phiéu diéu tra phd cp
theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong s6 tré clia ban Hua Rém ra 16p: Nha tré 63%; MG:
100% '

- Tham gia mét s6 hoat dong cong tac khéc khi dugc Hiéu truéng phan cong,

12. Ba Lo Thj Ninh - Pai hoc sw pham mam non.

Thuc hién ding cdc quy dinh tai Didu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw 56 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Bg truong Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu I¢ truong mam non

Pém nhiém cbng téc TS phé t6 chuyén mén Mau gido bé + Nha tré; Dam
nhiém cdng téc nudi dudng, chim séc, gido duc tré tai 16p Mau gido bé trung tim
va thuc hién nhiém vu sau:

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cua tré em trong thdi
gian tré em & nha trudng.

- Thuc hién cong tic nudi dudng, chim séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giir gin phim chit, danh dy, uy tin ctia nha gido; di xir cong bing va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta tré em;
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doan két, gitip d& dong nghiép; thyc hién quy tic tmg xir ciia gi4o vién, cac quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cia
tré em; chi dong phdi hop véi gia dinh ctia tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

- Ty hoc, tw bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, giao duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha trudng va cac quy dinh khac cta phép luét.

- Dat trinh do trén chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, img x1, trang phuc ctia gido vién theo dung quy dinh tai Piéu
31 Diéu 18 truong mam non.

- Thuc hién tét cac nhiém vu kiém nhiém.

+ Phéi hop véi phé hiéu truéng phu trach cong tic Trudng hoc an toin
phong chéng tai nan thuong tich

+ Phéi hop véi hiéu trudng, gido vién kiém nhiém cong téc phd cap thong ké
tdng hop s liéu, hoan thién b hé so phé cép gido duc

+ Phéi hop véi phé hiéu truong phu trach téng hop céc loai s liéu, béo céo
cua nha truong

+ Phéi hop véi hiéu trudng theo doi s6 liéu hoc sinh hang thang

+ Phéi hop véi céc dong chi phé hiéu truong, cac dong chi trong ban vin
héa vin nghé thiic ddy va phat trién hoat dong phong trao, cac hi thi ciia cd va tré

+ Cham séc vurdn hoa, cdy canh tai khu vire dugc phan cong tai diém truong
Trung tam

- Tham gia mét s hoat dong cong téc khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

13. Ba Lo Thi Panh - Pai hoc sw pham mam non.

Thuc hién dung cdc quy dinh tai Didu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cuia Bé trudng Bj
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Piéu I¢ truong mém non .

Pam nhiém cdng tic gido vién 16p mau gido bé trung tAm; ddm nhén nhiém
vu chim séc, gido duc tré tai 16p mau gido bé trung tAm va thuc hién nhiém vu sau:

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cia tré em trong thoi
gian tré em & nha truong,.

- Thuc hién cdng téc nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuwrong
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trinh gido duc mam non.

- Giit gin phdm chét, danh duy, uy tin ciia nha gido; ddi xir cong bang va tén
trong nhan céch cia tré em; bao vé céc quyén va lgi ich chinh dang cua tré em;
doan két, gitp d& déng nghiép; thuc hién quy tic tmg xir clia gido vién, céc quy
dinh v& dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me ciia
tré em; chi dong phéi hop véi gia dinh cla tré em dé thuc hién myc tiéu gido duc
tré em.

- Ty hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va céc quy dinh khac ciia phap luat,

- Pat trinh d3 trén chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, ¥mg xir, trang phuc cua gido vién theo dung quy dinh tai Diéu
31 Piéu 1é truong mam non.

- Thue hién tdt cac nhiém vu kiém nhiém.

+ Chim séc vudn hoa, cdy canh tai khu vyc dugc phan cong tai diém trudng
trung tam

+ Chiu trach nhiém diéu tra phd cdp tai ban Phiéng Ban. Phéi hop véi gido
vién cac truomg Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién bd phiéu didu
tra phd cap theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong sb tré ciia ban Phiéng Ban ra 16p: Nha tré 63%;
MG: 100%

- Tham gia mét s6 hoat dong cong téc khac khi dugc Hiéu truéng phén céng.

14. Lo Thi Hing - Pai hoc sw pham mam non.

Thuc hién ding cic quy dinh tai Piéu 26,27,29,30,31(Chuong V) theo
Théng tir s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Bé trudng Bj
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu I¢ truong mém non

Pam nhiém cong tac T truéng chuyén mon T6 Mau gido bé + nha tré; Dam
nhiém cdng tac cham sdc va gido tré tai 16p Nha tré trung tdm va thyc hién nhiém
Vu sau:

- Béo vé an toan vé thé chat, tinh thin va tinh mang clia tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, chim séc, gido dyc tré em theo chwong

trinh gido duc mam non.
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- Giir gin phdm chét, danh dy, uy tin ctia nha gido; déi xir cong bing va tén
trong nhén céch cua tré em; bao vé cic quyén va lgi ich chinh dang clia tré em;
doan két, giup d& ddng nghiép; thuc hién quy tic Gmg xir cla gi4do vién, cic quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me ctia
tré em; chi dong phbi hop véi gia dinh ctia tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tr bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nuéi dudng, chim
séc, gido duc tré em.

- Thue hién quy dinh cta nha truong va céac quy dinh khac cua phép luat.

- Dat trinh d6 trén chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, ung x1r, trang phuc cua gido vién theo ding quy dinh tai Diéu
31 Piéu 1& trudng mam non.

- Thue hién tét cac nhiém vu kiém nhiém.

+ Phu trich HD thé duc séng, didu khién ting am loa dai, nhac cia diém
trurong trung tam,

+ Kiém nhiém cong téc y té hoc dudng

+ Phéi hop véi phé hiéu trudng phy tréch cong tdc phong chéy chita chay

+ Cham séc vudn hoa, cdy canh tai khu vure dugc phéan cong tai didm truong
Trung tdm

+ Chiju trach nhiém diéu tra phd cdp tai ban Hua Rém. Phdi hop véi gido
vién céc trudmg Tiéu hoc, THCS, mam non trén dja ban hoan thién b phiéu diéu
tra phé cap theo quy dinh

- Giao chi tiéu huy dong sb tré ctia ban Hua Rom ra 16p: Nha tré 63%; MG:
100%

- Tham gia mét s6 hoat dong cong téc khéc khi dugc Hiéu truéng phan cong.

15. Ba Lo Thi Lan - Cao déing sw pham mam non

Thuc hién diung cac quy dinh tai Piéu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw sé6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thdng 12 niam 2020 ciia Bé truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Dam nhiém cong tac nudi dudng, chdm soc va gido tré tai 16p nha tré trung
tdm va thuc hién nhiém vu sau:

- B4o vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang clia tré em trong thoi
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gian tré em & nha trudng.
- Thyuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giit gin phdm chét, danh dy, uy tin ciia nha gido; dbi xir cong bing va tén
trong nhan céch cia tré em; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua tré em;
doan két, gitip d& ddng nghiép; thuc hién quy tic tng xir cia gido vién, cac quy
dinh vé dao dirc nha giao theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me ciia
tré em; chu déng phéi hop véi gia dinh ctia tré em d& thyc hién myc tiéu gido duc
tré em.

- Ty hoc, tu bdi dudng néng cao ning luc nghé nghiép nuéi dudng, chim
séc, gido duc tré em.

- Thue hién quy dinh cia nha trudong va cac quy dinh khéc cua phap luat.

- Dat trinh d§ chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, ing xur, trang phuc cuia gido vién theo ding quy dinh tai Piédu
31 Diéu I¢ trudng mam non.

- Thuc hién tt cac nhiém vy kiém nghiém.

+ Chiim séc vudn hoa, cdy canh tai khu vue duge phan cong tai diém trudng
Trung tim

+ Chiu trach nhiém diéu tra phd cap Ban Ta Céng. Phdi hop v6i gido vién
cac truong Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién bd phiéu didu tra pé
cép theo quy dinh

- Giao chi tidu huy dong sb tré clia ban Ta Céng ra 16p: Nha tré 63%; MG:
100%

- Tham gia mot s6 hoat ddng cong tac khac khi dugc Hidu trudng phan cong.

16. Lo Thj Tim — Pai hoc swr pham mam non.

Thuc hién ding cic quy dinh tai Piéu 26,27,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Piéu lé truong mam non

Dam nhiém cbng tic gido vién tai 16p Mau gido béTrung tdm, Dam nhi¢m
cong tac chim séc va gido tré tai 16p Mau gido bé Trung tdm va thyuc hién nhiém
VU sau:

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh thin va tinh mang cla tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.
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- Thyc hién coéng tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giit gin phim chét, danh du, uy tin ctia nha gido; déi xir cong bang va tén
trong nhén céch cuia tré em; bao vé céc quyén va lgi ich chinh dang cia tré em;
doan két, gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic (mg xir ciia gido vién, cic quy
dinh vé dao dirc nha gio theo quy dinh.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me ciia
tré em; chii dong phdi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muyc tiéu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nidng luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh clia nha trudng va céc quy dinh khéac cta phép luét.

- Pat trinh d6 chuén theo quy dinh

- C6 hanh vi, img x1r, trang phuc cua gido vién theo ding quy dinh tai Piéu
31 Piéu 1é truong mam non.

- Thuc hién tét c4c nhiém vu kiém nhiém.

+ Chim séc vuon hoa, cdy canh tai khu vuc duoc phéan cong tai diém trudng
Trung tdm

+ Chiju trach nhiém diéu tra phd cép tai Ban Hua Rém. Phéi hop véi gido
vién céc truong Tiéu hoc, THCS, mam non trén dia ban hoan thién b phiéu didu
tra phé cép theo quy dinh.

- Giao chi tiéu huy dong sb tré ciia ban Hua Rém ra 16p: Nha tré 63%; MG:
100%

- Tham gia mét s6 hoat dong cong tac khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

17. Ong Lo Viin Cudng - Pai hoc ké todn

Thuc hién ding cac quy dinh tai Piédu 26,28,29,30,31 (Chuong V) theo
Thong tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Bg truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu I truong mam non;

Pam nhiém cong tac K& toan — Tai chinh, ké toan #n bén tri ctia nha trudng
thuc hién céc nhiém vu:

a. Cong tic Ké toan — Tai chinh

- K& to4n tién lvong c4c khoan déng gdp theo luong, ké toan cac khoan chi
hoat dng, ké toan tai san cb dinh, ké toén dung cu l4u bén clia nha trudmg
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- Thye hién cong tac ké todn, thanh todn ngudn kinh phi chi hoat dong mang
tinh dau tu cy thé: Stra chila, ning cip va mua sim trang thiét bj phuc vu cho sy
nghiép gido duc ciia nha truong

- Chiu quyét todn Dy todn thu, chi ngan sach dugc gia theo quy dinh. Nop
bdo cdo quyét toan ngan sach cho PGD theo quy dinh.

- Giao dich véi bd phan ké toan PGD, Tai chinh, kho bac thanh toan, dbi
chiéu ngudn kinh phi dugc sir dung trong nam.

- Liru trit va bio quén ho so, chimg tir lién quan dén nhiém vu dugc phan cong.

- Cung cap s6 liéu, giai trinh c4c ndi dung lién quan t6i cong tac tong hop
ctia ké toan PGD, ctia Thi trudng don vi

- Xéy dung va thyc hién cac ké hoach tai chinh ngéin han, trung han, dai han.

- Cung cép thong tin, sb liéu ké toan theo quy dinh cia phap luét.

- Béo quén, luu trit hd so, chimg tir, sb sach lién quan dén cong tac tai chinh
theo quy dinh ciia phap luat

- Tham gia céc hdi ddng; thi dua khen thudng, kiém ké thanh 1y tai san, dau
thau... va cic hoat dong té chirc doan thé trong nha trudng,

b. Ké todn #in ban tri.

- Truc tiép 4y xuét #n tai cdc nhém, 16p, dbi chiéu véi s chim #n hing
ngdy cua gido vién; téng hop xuat 4n cla tré hing ngdy, can doi thuc phdm céc bira
&n trong ngdy theo thoi gian quy dinh vé xuét, nhap thuc pham; theo ddi, giam sét
quy trinh thuc hi¢n cia nhan vién nu Zn tir nhép, xudt thue pham, so ché, ché
bién, chia 4n, gi 4n cla tré.

- Kiém tra xem nha cung cap luong thuc, thue pham, c6 ding 13 cung cép do
nha trudng da ky hop dong khong, 14p phiéu nhap, xuat kho trén co s& thuc don
an/ngay vé sb luong va gié tri. Do chiéu giita ké toan, ngudi giao, thi kho, nguoi
nhén du vé sé lwong va du céc chir ky thi ky va ghi 16 ho tén.

- Chimg tir sb sach ké toan: Phiéu thu, phiéu chi, sb quy tién mit, phiéu
nhép, phiéu xuat, s6 kho bén trd, s6 theo ddi tai sin ban trd, sb theo ddi hoc sinh
bén trl, bang cham cong, truc tiép thye hién bang thanh todn tién cong, tién phuc
vu theo quy ché cho céc bd phan. Luu trir va bao quén hd so, chimg tir lién quan
dén nhiém vu duoc phan céng theo quy dinh.

- Ché dd bdo cdo: Béo cdo quyét toan tién an béan tri theo ngay, thang; quy,
niam hoc.

- Tham gia mdt s6 hoat dong cong téc khéc khi dirge Hidu truéng phén cong.
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18. Ba Nguyén Thj Tinh - Pai hoc ké toan

Thuc hién ding céc quy dinh tai Piéu 26,28,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thdng 12 nim 2020 cia Bj trucng Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Diéu I¢ truong mam non;

Pam nhiém cong tac té trudng T vin phong va thyuc hién céc nhiém vu:

- Cong tac vin thu: M& hé thng sb séch theo dai, tiép nhan vao sb cdng van
di, cong van dén, Ho so cong vin bao vé bi mat nha nudc theo ding quy dinh.

- Phéi hop véi phé hiéu trudng phu trach quan ly hd so kiém dinh 3 buéc
(Ban tra)

- Phéi hop theo ddi ho so van dong tai trg ctia nha trudng

- Thi quy.

+ Thue hién Thu- chi ding, di s tién thu, chi trén chimg tir ké toan. Ky
nhan dy du giita thi quy va ngudi nhan tién chi tiét timg loai quy

+ M sb quy ddy du, chi tiét theo timg loai quy theo nién d6 ndm tai chinh
dbi véi ngén séch theo nim hoc t6i véi tién #n bén tri.

+ Chap hanh ché d6 quén ly tién mit theo quy dinh, chép hanh ché do kiém
ké quy tién miit, dbi chiéu quy voi ké toan theo quy dinh.

+ Luu trit va bao quan hd so, chimg tir lién quan dén nhiém vu dugc phin
cong. Cung cap s6 liéu, giai trinh cc ndi dung theo yéu céu cia Thi truéng don vi
va ké todn nha truong.

- Phuc vu ché, nuéc vin phong, hdi truong khi ¢6 khach dén ...

- Thuc hién tot cac nhiém vu dugc phan cong va tham gia cac hoat dong
khéc khi Hiéu trudng phan cong.

19. Ba Ld Thj Ui — Nhan vién niu iin

Thuc hién ding céc quy dinh tai Piéu 26,28,29,30,31 (Chwong V) theo
Théng t s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Bg truong Bo
Gido duc va Dao tgo vé viéc Ban hanh Piéu I¢ truong mam non;

Pam nhiém cong tac thudc td miu gido bé + nha tré va thyc hién céc nhiém vy:

- NAu n tai trung tdm va giao thirc &n cho céc diém trudng

- Thue hién diing ndi quy, quy ché bép an.

- Tham gia nhan thuc pham hing ngay (ké toan, thi kho, nha bép), co quyén
khong chép nhén thyc phdm khéng dti s6 lugng khong dat yéu cau vé chat lugng.

- Ché bién mén an theo thuc don di dwoc nha trudng phé duyét, dam bao
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ding cong thirc ché bién, dinh mirc tiéu hao thyc pham va chiju trach nhiém vé chét
lrong bita dn cua tré.

- Tuén thi céc quy dinh v& vé sinh an toan thuc phdm theo quy trinh bép 1
chiéu (chju trach nhiém tir so ché -> ché bién -> chia #n), dam bao khong dé xay ra
ngd déc dbi véi tré, trong qué trinh so ché, ché bién néu phat hién thdy nhimg déu
hiéu bét thudng vé chit lugng thuc phim thi phai kip thoi bao co véi hiéu trudng
dé c6 quyét dinh c6 nén tiép tuc ché bién hay khong.

- Phén chia thirc an cho céc 16p ding s6 lugng,

- Tham gia mot s hoat dong cong tac khac khi dugc Hiéu trudng phén cong.

20. Ba Lo Thi Hoan - Nhén vién néu iin.

Thuc hién ding cic quy dinh tai Piéu 26,28,29,30,31 (Chuong V) theo
Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia B$ truéng Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu I trwong mam non;

DPam nhiém cong tic thude td mau gido bé + nha tré va thuc hién cac nhiém vu:

- Tham gia nhan thuc phim hiing ngay (k& toén, thi kho, nha bép), ¢6 quyén
khong chip nhan thye phim khong da s lugng khong dat yéu cau vé chat luong.

- NAu #n tai trung tAm va giao thirc &n cho céc diém trudong

- Thuc hién dang ndi quy, quy ché bép an.

- Ché bién mén n theo thuc don d duge nha truong phé duyét, dam bao
dung cong thirc ché bién, dinh mirc tiéu hao thyc phdm va chiu trach nhiém vé chét
luong bira dn cua tré.

- Tuén thi c4c quy dinh v& vé sinh an toan thuc phim theo quy trinh bép 1
chidu (chju trdch nhiém tir so ché -> ché bién -> chia 4n), dam bao khong dé xay ra
ngd déc dbi véi tré, trong qua trinh so ché, ché bién néu phét hién thay nhimg dau
hiéu bat thuong vé chét luong thuc phém thi phai kip thai bao céo véi hiéu truong
dé c6 quyét dinh c6 nén tiép tuc ché bién hay khéng.

- Phén chia thirc #n cho cac 16p ding s lugng.

- Tham gia mdt s& hoat déng cong tac khac khi dugce Hidu trudng phén cong./.
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